
 

 

Процес по закупуване и разпределяне на лицензи в Insportal 

Стъпка 1. Закупуване на лицензи   

•​ В профила си изберете меню Управление, а след това Лицензи. Отляво ще откриете 

подменю ”Лицензи” > Добавяне на лицензи - това е мястото, от което можете да 

изберете и поръчате необходимия брой. След финализиране на поръчката ще се 

визуализират данни за превод и основание за плащане. Ще получите информацията 

и по имейл. 

•​ След като видим плащането, ще получите имейл с потвърждение и фактура. 

Лицензите си ще видите в Налични лицензи, в меню Лицензи. 

Стъпка 2. Регистрация на нов служител  

•​ В меню Управление - Потребители - Нови потребители, копирайте и поставете от 

Ексел данните на служителя в таблицата.  

•​ След като се уверите, че данните са коректни, изберете бутон Добави.  

•​ Служителят ще получи автоматичен имейл с данни за вход в платформата.  

Стъпка 3. Добавяне на обучение  

•​ В меню Управление - Лицензи - Налични лицензи, ще видите името на обучението и 

цифра различна от нула в колона Неизползвани лицензи. На същия ред изберете 

бутон Добави участници. 

•​ От списъка с потребители, маркирайте кутийката пред името на служителя, които 

искате да добавите и потвърдете с бутона в дъното. 

За Поддържащото обучение, ще се отвори екран за избор на модули - можете да се 

запознаете с библиотеката ни с модули ТУК - маркирайте желаните модули за всеки 

служител. Като обща продължителност за всички трябва да бъде 15 часа, за да можете да 

потвърдите избора си с бутона в края на списъка.   

•​ Служителят ще получи автоматичен имейл, че е добавено обучение в профила му.  

Стъпка 4. Изтегляне на сертификат  

След преминаване на обучение, всеки служител има достъп до собствения си сертификат. 

Като мениджър на брокера в Insportal, Вие имате достъп до всички сертификати на 

служителите.  

https://learn.insportal.pro/index.php?url=licenses/add
https://learn.insportal.pro/index.php?url=licenses/list
https://learn.insportal.pro/index.php?url=users/administration/data/create
https://learn.insportal.pro/index.php?url=licenses/list
https://insportal.pro/learning-refresh.html


•​ В меню Управление - Обучения ще видите списък с резултатите от добавените на 

служителите обучения.  

•​ В последните колони на таблицата ще откриете колона „Серификат“ - изберете 

номера на сертификата, за да го прегледате и изтеглите.  

 

При допълнителни въпроси или нужда от съдействие, не се колебайте да ни потърсите на: 

support@insportal.bg 

+359878566085 

 

 

https://learn.insportal.pro/index.php?url=learnings/administration/results/all
mailto:support@insportal.bg

